Zarzadzenie Nr 41/2015
Wojta Gminy Mielec

z dnia 23 marca 2015 r.

w sprawie powotania Zespotu do spraw kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Mielec

Dziatajac na podstawie art.68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych/Dz. U. Nr 157,p0z.1240 ze zm./

zarzgdzam:
81

1. Powotuje Zespdt do spraw kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy Mielec, zwany dalej

Zespotem.
§2

1. Zadaniem Zespét jest wspétdziatanie z Wéjtem w celu zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie.

2. Zadania Zespotu wynikajg z Procedury kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Mielec,
stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 449/2010 Wéjta Gminy Mielec z dnia
30 listopada 2010 r. w sprawie kontroli zarzgdcze;.

Do zadan Zespotu nalezy:

1/ przekazywanie kwestionariusza identyfikacji ryzyka do kierujgcych oraz pracownikéw
na samodzielnych stanowiskach w celu identyfikacji, a nastepnie w celu analizy i oceny
ryzyka;

2/ analiza i ocena ryzyka na poziomie Urzedu;

3/ przekazywanie wynikéw analizy na poziomie Urzedu /zhierarchizowanych ryzyk/

do kierujgcych oraz pracownikdw na samodzielnych stanowiskach w celu okreélenia
istniejgcych mechanizméw kontroli;
4/ przedkiadanie Wéjtowi sprawozdar z przeprowadzonej analizy ryzyka;
5/ sporzadzanie rocznego raportu z zarzadzania ryzykiem;
6/ przedstawianie Wéjtowi sprawozdania ze stanu kontroli zarzadczej .
3. Zespot realizuje takze inne zlecone przez Wéjta zadania zwigzane z funkcjonowaniem
kontroli zarzadczej w Urzedzie.

§3

1. W skiad Zespotu wchodza:
1/ Przewodniczacy Zespotu — Elzbieta Gaz;
2/ Zastepca Przewodniczgcego Zespotu — Marta Drozd;
3/ Sekretarz — Marzena Krempa;
4/ Pozostali cztonkowie Zespotu:
a/ Wtadystawa Kasprzak,



b/ Cyprian Sliwa,

¢/ Mirostaw Serafin,
d/ Beata Wojtas,

e/ Stanistawa Wrazen.

§4

1.Zespédt dziata kolegialnie.

2.Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu; a przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego zespotu.

3.Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegélnosci:
1/ reprezentowanie Zespotu na zewnatrz;
2/ planowanie i organizowanie prac Zespotu;
3/ zwotywanie posiedzen Zespotu,
4/ ustalanie porzadku posiedzenia Zespotu;
5/ prowadzenie posiedzen Zespotu.

4.Przewodniczacy Zespotu moze zaprasza¢ na posiedzenia Zespotu osoby, ktérych
doswiadczenie i wiedza na temat danego zagadnienia mogg by¢ przydatne w pracach
Zespotu.

5.Posiedzenia Zespotu odbywaja sie w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na
kwartat.

6.Z kazdego posiedzenia Zespotu sporzadzany jest protokdt.

7.Protokot podpisujg osoby obecne na posiedzeniu.

§5
Zobowiazuje Kierownikow komérek organizacyjnych i osoby na samodzielnych stanowiskach
w Urzedzie do udzielania niezbednej pomocy podczas realizowania przez Zespot zadan, o
ktérych mowa w § 2 zarzadzenia.

§6
Traci moc Zarzadzenie nr 450/2010 Wéjta Gminy Mielec z dnia 30 listopada 2010 r. w
sprawie powotania Zespotu do spraw kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Mielec.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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